Ukazka Zivotopisu — preklad do CJ

Osobni udaje:
Adresa Héjkova 8
Praha 3, 130 00
Tel. 123 456 789
E-mail j.prochazkova@seznam.cz

Datum narozeni 25. listopadu 1982

Rodinny stav Vdana

Pracovni zkuSenosti:
2010 — nyni Cestovni agentura Fischer Praha
Asistentka marketingového oddéleni

e Tvorba & analyza prodejnich Udaj0, informovani o nich marketingové manazery

e Asistence marketingovému tymu pfi dennodennich administrativnich povinnostech
e Sprava & aktualizace webové stranky spolecnosti & socialnich médii

o Koordinace telemarketingovych aktivit

e Asistence pfi organizaci propagacnich akci

e Rezervace inzertniho prostoru u novin & webovych stranek

e Tvorba a zvefejiiovani on-line marketingovych materiald

2006- 2010 Cestovni agentura Fischer Praha
Asistentka

e [Komunikace s hotely a aerolinkami

e 7afizovani rezervaci a sjednavani schzek

e Prace s prodejnim tymem na udrZovani a aktualizaci ceniku

e Administrativni podpora manazera

e Priprava report(/zprav

2003 - 2005 Hotel Maria Praha
Recepéni

e Ubytovavani a odhlasovéani hostd do/z hotelu

e Organizovani vyletd pro hosty

e Odpovidani otazek hostl



Vzdélani:

2001 — 2004 Vysoka Skola ekonomicka, Fakulta mezinarodnich vztah, Praha
Bakalarsky titul v cestovnim ruchu

1997 — 2001 Obchodni Akademie Heroldovy Sady

Courses, Trainings:

5/2015 Propagace na Facebooku

9/2014 Trénink time managementu

2/2013 Marketingova komunikace

Dovednosti:
Vyborné organiza¢ni schopnosti
Pokrocilé komunikacni schopnosti

Jazykové schopnosti:
Anglictina — pokrocily: aktivné slovem i pismem
German — stfedné pokrocily

Pocitacové dovednosti:
MS Office (Word, Excel, PowerPoint) — pokrocily uZivatel

Ridi¢sky prokaz:

Kategorie B (aktivni fidicka)

Zajmy:

Knihy osobniho rozvoje, fotografovani, béhani, plavani
Reference:

Ing. Jan Svoboda, marketingovy manazer v cestovni agentufe Fischer
E-mail: jan.svoboda@fisher.cz
Réda poskytnu vice referenci na vyzadani
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